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Faaliyetin Bagh Oldugu Siireg

Liderlik, Yonetisim ve Kalite

isin Bagh Oldugu Faaliyet Yonetisim

isin Birim Stratejik Planinda Bagh Oldugu Hedef H2.1 Katimci Yonetim ve Organizasyon Yapisi ile

Kurum Kaltiiriint Gelistirecek Altyapiyr Artirmak

isin Universite Stratejik Planinda Bagh Oldugu Hedef H3.2

Kurumun kalite glivence sistemini

gliclendirmek.

IS AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
4 B N
Universite disindan (Kep, faks, kargo, posta, e-mail)
evrak gelmesi Resmi Yazismalarda
\ J Uygulanacak Usul ve
Memur Esaslar Hakkinda
Yy Yonetmelik
Gelen evraklarin teslim alinmasi.
Evraklarin birimimize ait sube
o Muduri
olup olmadiginin kontrol
edilmesi.
N
Birimimize ait olmayan
evraklarin ayrilarak
iade edilmesi.
J
Sayl ve dosya numarasi verilmesi. ilgili Evrak
T Memur
Cok gizli/gizli dereceli evraklarin ayrilip zarfi agmadan
Rektdre sunulmasi.
Evraklarin incelenmek (izere Genel Sekretere
sunulmasi. Sube
1 Muduri
e Memur
Cikan evraklarin geregi igin ilgili birime havalesinin
yapiimasi.
\,
Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan) Genel Sekreter
Fatma EMEK SEZGIN Fatma EMEK SEZGIN Cihangir BOZ
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