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	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMAN

	Kurumumuza Posta, KEP ve elden teslim edilen evrakların kontrol edilmesi ve teslim alınması







Evrak Kurumu İlgilendiriyor mu?



	
	
                                                                               
           HAYIR                                                          EVET
                                
	

İşleme alınacak evraklar incelenerek kayda alınır ve ilgili birim veya birimlere sevk edilir. Genel Sekreterlik tarafından işlem görmesi gereken evrakların ise süreci başlatılır

Fiziki gelen evraklar teslim alınmaz, KEP ile gelenler ise İade edilir veya Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik gereğince ilgili kuruma gönderilir
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Şube Müdürü









Memur
Şube Müdürü
Genel Sekreter Yardımcısı
Genel Sekreter
	

Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik














İlgili Evrak



	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN

	Harun Afacan 

Genel Sekreterlik Kalite Birim Sorumlusu


	Nezahat Erçelik 
Genel Sekreterlik Şube Müdürü

	Faruk Küçük 
Genel Sekreter
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