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Genel Sekreterlik
1.Egitim 6gretimin aksamasi
1 Universite Senatosu, Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulu. Genel Sekreterlik Genel Sekreter ZKurumsal hedeﬂere ulas.ma.da aksakliklar yaganmasi
3.Kurumsal temsil ve yetkinlikte sorunlar yasanmasi
4.Kurullarin ve idari islerin aksamasi ile hak kaybi1
2 Senato ve Yonetim Kurulu toplantilari i¢in uygun tarihlerin tespiti. Genel Sekreterlik Genel Sekreter Bagka toplantilarla ¢akismasi ve toplantinin yapilamamasi,
1.Isleyiste sikinti yasanmas1
. - . . . . . . . 2.Gundemin kurul iiyelerine eksik bildirilmesi
3 Senato ve Yonetim Kurulu toplanti glindeminin yazilmasi ve kurul iiyelerine génderilmesi. Genel Sekreterlik Genel Sekreter . R : . . .
3.Gundemin gonderilmesinde kurul tiyelerinden bazilarmimn
unutulmasi
4 {lgili toplantilarda raportorliik yapmak,bu kurullarda alinan kararlarin yazilmasi, korunmasi ve saklanmasini saglamak. Genel Sekreterlik Genel Sekreter Kurullarin ve idari islerin aksamasi ve hak kaybi
5 Toplant1 sonrasi imzalanan karar 6rneklerini imza karsihigi ilgili birimlere teslim etmek. Genel Sekreterlik Sube Mudiiri 1'"%111 b.lrlme geg teslim edilmesi i akis sirecinin bozulmast,
2.Gorevin aksamasi
6 Yazi [sleri ve Sekreterya. Genel Sekreterlik Genel Sekreter l.guvenlllrllgln kaybolmas1,
2.Is akisinin yavaslamasj,
7 Kuruma Gelen Evrak islemleri. Genel Sekreterlik Genel Sekreter islerin aksamasina kurum giivenirligine zarar verir
8 Birim evraklarinin uygun sekilde arsivlenmesinden sorumlu olmak. Genel Sekreterlik Sube Mudira LGuvenilirligin kayb?lmam
2.Hesap verme zorlugu
1.Guvenilirligin kaybolmasi
9 Kurum i¢i ve kurum dig1 gelen-giden gizli evraklarin diizenli bir sekilde fiziki olarak kayit altina alinmasini saglamak. Genel Sekreterlik Genel Sekreter 2.1 akisinin yavaslamasi
3. itibar kayb1
10 Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS) ile giden yazilarin génderim islemlerinin yapilmas. Genel Sekreterlik Sube Midiri l.guvemllrllgm kaybolmas
2.]s akisinin yavaslamasi
1.Guvenilirligin kaybolmasi
11 Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS) ile gelen yazilarin takibi ve ilgili birime sevki. Genel Sekreterlik Sube Midiri 2.Is akiginin yavaslamasi
3.itibar kayb1
12 U_mv?mtemlzm temel degerleri arasinda yer alan “Saydamlik ve Hesap Verilebilirlik” ilkesi dogrultusunda alinan yapilan faaliyetlerin Web Genel Sekreterlik Genel Sekreter 1.Hesap verme zorlugu
sitesinde yayinlanmasi.
1.Guivenilirligin kaybolmasi
13 Genel Sekreterlige baglh birimlerin faaliyetlerini diizenlemek, denetlemek ve faaliyetlerin yiiriitiilmesini saglamak. Genel Sekreterlik Genel Sekreter 2'12 al.(l.s.l}lm yavaslamas
3.Gizliligin ortadan kalkmasi
1.Gorevin Aksamasi
14 Taginir Kayit, Devir [slemleri. Genel Sekreterlik Sube Miidiirii 2.Dayanikh taginirlarin zimmetlerinin yapilmamasi sonucunda
kaybolma, ¢alinma vb. gibi durumlarin ortaya ¢ikmasi.
1.Giiven Kaybi
15 Kurum disindan arayanlara kuruma yakisir sekilde cevap vermek. Kurum i¢i ve kurum dis1 haberlesmeyi diizenli bir sekilde saglamak. Genel Sekreterlik Genel Sekreter 2.zZaman Kaybi
5 4 yarisir s P ’ i t smey $ 5 : 3.Gorevin Aksamas
4.Kurumun Prestij Kayb1




